
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 
 

  2.  แจกจ่ายน  าประปา บรรเทาภัยแล้ง 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลลุ่มสุ่ม 
อ าเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบุรี 

 
 



 
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ แจกจ่ายน้้าประปา บรรเทาภัยแล้ง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยส้านักปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส้านักปลัด ทุกวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 
โทรศัพท์: 034-591201   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 โทรสาร: 034-591375 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1. องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม ด้าเนินการแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่ด้านการป้องกันและรักษาความสงบ  
ทุกวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

2. ผู้ประสบภัยอยู่ในพื้นที่ขาดแคลนน้้าจริง ตามทีเ่จ้าหน้าที่ของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่มออกส้ารวจข้อเท็จจริง 

3. ยื่นค้าร้องขอ ณ องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม 
 

ขั นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

1. ยื่
นค้าร้องขอ ณ องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม   1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส้านักปลัด 

(ระยะเวลา 10 นาที )                                    องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม 
 

2. เสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณา สั่งการ         1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส้านักปลัด 
แล้วด้าเนินการออกส้ารวจข้อเท็จจริง                        องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม 
(ระยะเวลา 120 นาที)      
  

3. ด้าเนินการแจกจ่ายน้้า           1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส้านักปลัด 
(ระยะเวลา 180 นาที)       องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม 
      
4.  รายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บังคับบัญชาเป็น          1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส้านักปลัด 
ลายลักษณ์อักษร         องค์การบริหารส่วนต้าบลลุ่มสุ่ม 
(ระยะเวลา 1 วัน )        
 
 
 
 
 
 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 2 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

   1.  ใบค้าร้องทั่วไป        จ้านวน  1  ฉบับ 
   2.  ส้าเนาบัตรประชาชน       จ้านวน  1  ฉบับ  
   3.  ส้าเนาทะเบียนบ้าน จ้านวน  1  ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 


